Voortgangsverslag

In elk declaratiedossier hoort een voortgangs- of eindverslag. Hierin wordt de stand van zaken van het project geschetst en de gemaakte kosten verantwoord. Ook wordt beschreven hoe en door wie het project wordt vormgegeven en of er zich problemen, moeilijkheden en/of vertragingen voordoen. De voorziene volgende stappen in de uitvoering van het project worden besproken en de al dan niet gehaalde doelstellingen beschreven. 

Ook wanneer er geen kosten gedeclareerd worden moet een voortgangsverslag bij de PG ingediend worden. Uitzondering zijn projecten die minder dan 2 maanden vóór de volgende indiendatum van declaratiedossiers bij de PG aanvingen. Projecten die op 1 januari 2009 begonnen moeten op 15 januari dus nog geen voortgangsverslag opmaken. In het voortgangsverslag wordt omschreven welke stappen in de afgelopen periode gezet zijn. Als er nog niets gebeurde wordt dit vermeld en gemotiveerd. Dit geeft de PG en de beheersdienst een zicht op de stand van zaken binnen het project.
Bij communicatie over het project (extern of intern) worden de artikels bijgehouden en wordt ernaar verwezen in het verslag. Als een project een manifestatie, vergadering, lezing, enz … inhoudt, worden de deelnemerslijsten bijgehouden en in het verslag gemeld, en wordt een uitnodiging naar de PG en de beheersdienst gestuurd. Wanneer de PG of een project opleidingen voorziet moeten de namen van de deelnemers, met hun geboortejaar, de organisatie waar ze werken en het geslacht meegedeeld worden. Dit is belangrijk om de door Europa gevraagde monitoringgegevens in te kunnen vullen.

Wanneer het project is afgelopen, wordt bij het laatste declaratiedossier een eindverslag gevoegd met de uitkomsten van het afgelopen project. Ook wordt hierin beschreven hoe het project na afloop van de subsidie wordt voortgezet.

